Anleitung
Ablése Faxkommunikation

Bis zur Einfihrung der elektronischen Pflegedokumentation wird der Pflegeverband Ge-
sundheitsdaten per Mail (verschllisselt) Gbermitteln. Nach Einfihrung der elektronischen
Pflegedokumentation wird die Situation erneut bewertet.

Diese Umstellung hat keinerlei Auswirkungen auf die organisatorischen Schritte innerhalb
ihres Hauses (Ablage der Anordnungen).

Vorgangsweise

Offnen Sie Word

Wahlen Sie auf der linken Seite den Menltpunkt ,Neu®.

Wahlen Sie den MenlUpunkt Pflegeverband Bruck Mirzzuschlag aus.

Leeres Dokument

Office  Personlich Pflegeverband Bruck Muerzzuschlag
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Anleitung
Ablése Faxkommunikation

Wahlen Sie den Ordner Pflege aus.

Leeres Dokument

Office Personlich | Pflegeverband Bruck Muerzzuschlag

T A Vo A Vo A Vi A Vo A Vo

Bewohnerinnenve... Datenschutz Finanzbuchhaltung Informationstechnik Mitarbeiterinnen Pflege Verwaltung
Allgemein

Wahlen Sie die gewlinschte Einrichtung aus.

Neu

<& Zuriick Pflege

Va2 Vo Vi A Vo Al Vi A Vv Al Vv

Altersheimgasse GrazerstraBe Johann Bshm StraBe Kindberg Krieglach Mariazellerland Miirzzuschlag

Waéhlen Sie das Formular FO6_Vorlage_Anordnung_Arzte aus.

Neu

& Zuriick Pflege * Miirzzuschlag

F06_Vorlage_Anordnung_...
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Anleitung
Ablése Faxkommunikation

Das Formular 6ffnet sich und Sie kénnen in folgenden Felder schreiben:
Hausarzt: bitte eintragen

Datum: das aktuelle Datum wird automatisch eingetragen
Bewohnerin: bitte eintragen

Wohnbereich: bitte auswahlen bzw. eintragen

Nachricht von DGKP: bitte auswahlen

Anrede Arzt: bitte auswahlen

Name des Arztes: bitte eintragen

Textfelder: bitte den gewlinschten Text eintragen.

Form-Ablauforganisation¥|
PH-Murzzuschlag,-Dr.-Josef-Pommer-G.-1,-86801
Formular-Arztliche:Anordnungx

Arztliche-Anordnung

00000y

Hausarzt:x X

| 1 X X
Datum:x 19.10.2023x

X X X X
BewohnerIn:x ©0000x Wohnbereich:» 22298¢x
1 1 X X
Nachricht-von-DGKPx

Mitteilung:q
|

OOOOOT'

_00000!1"

000001]
000001]
000001]

1

X
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Anleitung
Ablése Faxkommunikation

Danach miissen Sie das Formular als PDF speichern, gehen Sie bitte wie folgt
vor:

Wahlen Sie den Punkte Datei.

lgen Zeichnen  Entwurf Layout

A A

ab x, x| A

&

Einfligen

L

Y
K|

Zwischenablage 5 Schriftart

Wahlen Sie den Punkte Datei speichern unter.

ﬁ Startseite
B Neu

= Offnen

Add-Ins abrufen
Informationen
Speichemn

Speichern unter

———

Wahlen Sie den Punkt durchsuchen.

\ E@ Dieser PC

@ Ort hinzufigen

B Durchsuchen
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Anleitung
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Wahlen Sie den Punkt Dokumente bzw. Documents oder den Ordner laut Ihren internen
Vorgaben.

> I Attachme nutzerdefi
> I Dokumente I cache

B Meine Datenquellen

Downloads #

B Dokumente #

I Rildar >
Dateiname: | Medikamentenanforderung
Dateityp: | Word-Dokument

Autoren:  Otter, Marku: Markierung rung hinzt itel: N stenanford. Betreff:

A Ordner ausblenden

4 | @ > Markus - Pflegeverband Bruck Muerzzuschlag > Dokumente

Neuer Ordner
I afterSentDocuments
> [ Attachme B Benutzerdefi
> I Dokumente M cache 5.09.2024 11:55

B Meine Datenquellen

op A
Downloads
»

»
Dateiname: | Med rentenanforderur
Dateityp: | Word-Dakument

Autoren:  Otter, Ma markierungen:

A Ordner aushlenden Tools = Speichern Abbrechen

Sie konnen Word schlieBen und Outlook 6ffnen.
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Anleitung

PflegeVerband Ablose Faxkommunikation

BRUCK - MURZZUSCHLAG

Offnen Sie eine neue Mail.

Wechseln Sie in der Zeile ,Von"

den Absender auf pflegexy@pvbm.at

ey S o e e

f} Mancher Text lasst sich méglicherweise
Von v

>

Senden An

@ Keine Bezeichnung v

Wechseln Sie in die Zeile ,,An™ und driicken die Schaltflache ,An". Der Adressbuchbereich
offnet sich. Wahlen Sie das Adressbuch ,,Adressbuch_Pflege" aus.

r

Namen auswahlen: Adressbuch_Pflege

Suchen: @ Alle Spalten

O Nur Name

Adressbuch:

Adressbuch_Pflege - m.otter@pvbm.at Erweiterte Suche

| Mame

Anzeigename

E-Mail-Adresse

2 Ambulante medizinisc..
Q Ambulatorium Schildd..
9 Andrea Pilz

9 Andreas Tomaschitz
9 Bandagist Heindl & Eqg...
9 Bandagsit Ekromed

9 Bernd Baumgartner

9 Bruck - Miirzzuschlag ..
9 Bruck/Mur Bezirksgeri..
9 Biirgerbtiro Stadtgem...
O BVAEB Graz

Q Catharina Koch

0 Christian Schatz

Ambulante medizinische ...
. Ambulatorium Schilddris...
Andrea Pilz (ordination@...
Andreas Tomaschitz (info...
Bandagist Heindl & Eger (...
Bandagsit Ekromed (office..
Bernd Baumgartner (offic..
Bruck - Murzzuschlag Pfle...
Bruck/Mur Bezirksgericht ...
Burgerblro Stadtgemeind..
BVAEB Graz (graz.leistung...
Catharina Koch (office@o...
christian.schatz@medway...

. office@ekromed.at

. buergerbuero@bruckmur...

office@reha-bruck.at
office@nuklear
ordination@a
info@ordination-tom3
muerzzuschlag@eger,

office@berndbaumga
pflegedrehscheibe-b
bgbruckmurvorstand@ju...

grazleistung@bvaeb.at
office@ordination-koch.at
christian.schatz@medway...

0K Abbrechen
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Anleitung
PflegeVerband Ablose Faxkommunikation

BRUCK - MURZZUSCHLAG

Geben Sie den gewilinschten Namen in das Suchfeld ein.

j 3
Namen auswahlen: Suchergebnis - Adressbuch_Pflege X
Suchen: o Alle Spalten O Nur Name Adressbuch:
apoth = X Suchergebnis - Adressbuch_Pflege ~ Erweiterte Suche
| Name Anzeigename E-Mail-Adresse
9 salvator Apotheke Salvator Apotheke (office.. office@apothekesalvator.a
9 Stadt Apotheke Stadt Apotheke (office@st... office@stadtapotheke-bru...
A Vitus Apotheke Vitus Apotheke (info@vit.. info@vitusapotheke.at
v
4 »
Cc
Bec
OK Abbrechen
-

Sie kénnen den gewlinschten Empfanger mit Doppelklick in die Zeile an ibernehmen. Da-
nach kdnnen Sie die Schaltflache ok auswahlen.

Namen auswihlen: Suchergebnis - Adressbuch_Pflege X
Suchen: @ Alle Spalten () Nur Name Adressbuch:
apoth > X Suchergebnis - Adressbuch_Pflege A Erweiterte Suche
‘ Name Anzeigename E-Mail-Adresse
9 Land Apotheke Land Apotheke (office@la... office@landapotheke-bru.. a
Q salvator Apotheke Salvator Apotheke (office.. office@apothekesalvator.at
9 Stadt Apotheke Stadt Apotheke (office@st... office@stadtapotheke-bru...
9 vitus Apotheke Vitus Apotheke (info@vit.. info@vitusapotheke.at
v
L >
An Salvator Apotheke (office@apothekesalvator.at)
Cc
Bec
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Erstellt von: <M. Otter> t
Erstellt am: <07.01.2025> Seite 7 von 8 Letzte Anderung am: <13.01.2025>



Anleitung
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Flgen Sie die gewiinschte Datei Uber die Schaltflache Einfligen - Datei einfligen hinzu.

Datei  Nachricht Einfligen Text formatieren  Uberpriifen

- ) A
2l a 0
Einfligen El Text

@ ¥ anh

Optionen

5]

Namen | Einfiigen

1 oL ITdLK anndngern

Riick... | Zwischenabla... [§ Adobe Send & Track

Sie sollten folgendes Bild sehen.

m.otter@pvbm.at

> Von v

Senden An Salvator Apotheke (office@apothekesalvator.at)
Ce

Bec

Betreff

Anleitung Ablose Faxpdf
L8 467 KB

Hilfe  Acrobat Q@ Was méchten Sie tun?

= L | S
Plastischer New Viva
Reader Meeting Poll | Insights

~.\ ’/
g G
Vertraulichkeit Editor Hintergrund
v wechseln

Diktieren

Sprache Vertraulichkeit Editor | Dunkler Modus Plastisch FindTime Add-in

@ Keine Bezeichnung v

Wahlen Sie im Menl Band die Schaltflache Vertraulichkeit — Mail verschlisselt aus.

Datei  Nachricht  Einflgen Text formatieren

7:‘ 4+ &4 B 1 S

S -
Einfiigen I Text | Namen | Einfligen Datei mit Adobe Send
~ 0 M e ¥ anhangen & Track anhangen

Optionen Uberprtifen

s

Riick... | Zwischenabla... I§ Adobe Send & Track

Es erscheint folgender Text:

ie Empfanger haben al
elt - Berechtigung erteilt von: m.otter@pvbm.at

m.otter@pvbm.at

E Von v

Senden An Salvator Apotheke (office@apothekesalvator.at)
&

Bcc

Betreff

Anleitung Ablése Fax.pdf -
8 467 KB

Sie kénnen Ihre Mail jetzt absenden.

Markierungen

Hilfe  Acrobat Q@ Was machten Sie tun;

~ 8 )

Diktieren | Vertraulichkeit New Viva
v v seting Poll | Insights

Sprache Vertraulichkeit Ediu. Dunkler Modus Plastisch FindTime Add-in

itzungsrechte auBer Speichern unter, Exportieren und Vollzugriff.

G Mail verschlasselt v

Auf Empfangerseite kann es zu Problemen mit der Lesbarkeit kommen. Teilen Sie dem
Fachbereich IKT dies bitte mit, es wird seitens der Geschiftsleitung Kontakt mit den

Empfangern aufgenommen.
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